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ESCOLA TECNICA ELEMENTAR FRANCISCO
DE ARRUDA

NORMAS PARA O PESSOAL DOCENTE
APROVEITAMENTOS MENSAIS
Os aproveitamentos mensais dos alunos nas folhas de informagio dos registos de

presenga do pessoal docente sio efectuados a tinta.

A SESSAO DE TRABALHO (LICAO)

Leia-se: «Escola Cristd, Escola Nova», Boletim «Escolas Técnicas» n.° 12, pag. 307.

BATAS
As senhoras professoras devem usar batas durante o exercicio das fungdes docentes.

BIBLIOTECAS DE TURMA

O recurso as bibliotecas torna-se indispensdvel. Mas o seu alcance multiplica-se quando
se envereda pela biblioteca da turma. S6é ai os alunos criam verdadeiramente a sua biblioteca,
por que zelam dia a dia, de que se servem constantemente e para que contribuem de bom
grade. O fogo é mais vivo e mais auténtico. As proprias funcdes da biblioteca sio mais
veridicas. Quanto mais nos afastamos da escala da turma, mais nos afastamos do plano de
interesse dessa turma.

CADERNETA PESSOAL

A caderneta pessoal do professor ou mestre é elemento indispensdvel para a perfeita
escrita escolar. Nela cada professor ou mestre registard as classificacoes e faltas dos alunos
e outras indicagdes que julgue convenientes.

CADERNO-DIARIO

Em todas as disciplinas é obrigatério o uso do caderno-didrio como meio educativo
e permitir que o encarregado de educacio se informe dos métodos empregados e do apro-
veitamento do seu educando. Em cada periodo haveri caderno novo, se o volume de folhas
o justificar. S6 a folha de informagao, de presenca, de leitura de livros e canto coral
transita no caso de em cada periodo se organizar novo caderno. ¢

As faltas dos alunos inscrevem-se no registo de faltas do caderno-didrio.

Os senhores professores e mestres devem sistematicamente observar uns tantos cadernos
e rubricd-los. Marcam-se faltas a quem os niio tiver em dia. Aos atrasados dd-se-lhes um
prazo; mas se terminado esse prazo o caderno ndo estiver em dia, apresenta-se o caso em




participagdo ao Director da Escola que poderd suspender o aluno e a Familia serd informada.
Comunique-se esta determina¢io, em conversa, aos alunos.

Os aproveitamentos mensais devem ser postos em dia por ditado dos respectivos
professores e mestres. )

Até ao dia 3 de cada més o professor designado pelo Director deve informar este sobre
quais as disciplinas e as turmas que ndo tém as classificacdes mensais lancadas nos registos
de presen¢a do pessoal docente.

A organizacio em secgdes, com tudo o que elas provocam de método, de disciplina
mental, de asseio, de aperfeigoamento estético e de facilidade de consulta deve ser estimulada.

Quando em cada periodo houver caderno novo os cadernos antigos deverio estar ao
alcance duma consulta oportuna. Na ligio a todo o momento a estruturagio dum novo
problema pode carecer de dados anteriores.

Leia-se: «O Caderno-didrio», Boletim «Escolar Técnicas» n.° 16 (Anexo). Subsidios
para o caderno-didrio de Lingna e Histéria Pitria. Boletim n.° 21; «O exercicio escritor,
pdg. 19, Boletim n.° 24,
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CALENDARIO DOS EXERCICIOS DE FREQUENCIA.

Serdo afixados na vitrina da sala do pessoal docente.

CALENDARIO DAS VISITAS DE ESTUDO.

- E afixado na vitrina da sala do pessoal docente.

CENTROS DE INTERESSE

[ndispensdvel a leitura de: «Da organizagio dos centros de interesse» ¢ «Centros
de interesse da Escola Industrial e Comercial da Figueira da Foz», Boletim Técnicas» n.° 20;
«Centros de intereses na Escola Industrial e Comercial de Leiria», Boletim n.° 19.

CHAMADAS ORAIS.

Leia-se: «A averigua¢io dos acontecimentos», Boletim «Escolas Técnicas» n.° 18, pdg. 15.

CLASSIFICACAO E CORRECCAO DE EXERCICIOS.

As classificagbes dos exercicios irdo sempre de 0 a 20 valores, 200 pontos, e serio
registadas por letras.

Uma que outra vez, serd conveniente e interessante que o professor assine qualquer
observacio ou comentirio. O exercicio assim suscitard mais o interesse do aluno. Exemplo:
«Muito bem, Fulano!» «Foi tantas vezes explicado na aula.., Estiveste desatento» «Devias
abrir pardgrafo... acaba fala, acaba linha», etc., etc.

A cotagio deve ser distribuida equitativamente pelas vdrias perguntas do questiondrio.
S6 as redacgdes e problemas € de atribuir maior cotagio.
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Seja-se rigorosissimo na apreciagio da ortografia e da apresentacio em qualquer das
disciplinas.

A apresentagio do exercicio (caligrafia, asseio, marginagio, disposi¢cdo, etc.) poderd
aumentar a classificagio total até dois valores.

Em Lingua e Histéria Pdtria a ortografia e a falta de pontuagio indispensivel, como
a do ponto final da frase, envoiverd sempre a desvalorizagio da resposta em pelo menos 2
pontos; a menos que a ortografia e a pontuagio constitua matéria do questiondrio. Neste
caso serd ou tudo ou nada.

S6 a redacgio deve ser classificada pelo conjunto de matéria a forma.

Os erros de doutrina marcam-se como é hdbito: um trago, linhas cruzadas — ao jeito
dos senhores professores.

Correcgiio coerente com a metodologia do ensino.

O erro corrige-se de modo que se nio veja a forma errada; a verdade é que a forma
auténtica, a forma correcta, quando consciencializada sio erros que sabemos nio cometer.

Se o trabalho do aluno for sistematicamente desvalorizado pelas faltas de ortografia:
reduzir a cotagio das respostas mal ortografadas; niao afixar jormais gralhados; ndo exibir
os filmes com erros, etc. fard com que o educando queira saber dos erros e nio apenas
a classificagdo do exercicio. :

Para levar os alunos de mais desastrada ortografia a uma regular disciplina ortogrifica,
registar na gramdtica os erros cometidos. H4 14 lugar. Qutro: criar no caderno-didrio a secgido
de ortografia convenientemente orientada pelo professor. Pode ser apenas a transcri¢io da
forma correcta das frases que contenham as palavras m que o aluno vai errando. Uma
espécie de catdlogo, sem outra ordem que ndo seja a do dia. Até se poderd indicar a data
a margem. Melhor seria ainda a forma correcta e logo uma frase em que essa palavra
voltasse a aparecer.

Considera-se também de bom rendimento habituarmos o curso a sinalefas como,
por exemplo, envolver na redac¢do as palavras repetidas num circulo; circulo em final de
palavra para indicar explicagdes que se fard na aula. Etc., Etc.

Nos ditados-testes os erros sio marcados pelos senhores professores, a correcgao
—neste caso de teste de ditado —serd feita pelos alunos.

Técnicas. Uma, por exemplo: Lé-se o texto e a cada palavra errada suspende-se
a leitura (Os alunos poderio dar o sinal com o brago no ar — Eles também gostam do jogo
da disciplina). Vai-se proceder a correcgio.

A forma correcta pode chegar-se quer por explicagio do aluno que a saiba explicar,
por consulta da gramdtica ou do vocabulario (convird levar um ou mais para a aula,
nesse dia) ou pela explicagio do professor. O professor, ou um aluno auxiliar, escreve
no quadro a forma correcta e os alunos que erraram escrevem-na correctamente por
sobreposicao.

Ao corrigir assim todo o ditado, o professor dard dois-trés minutos aos alunos para a
revisao, apds o que verificard a exactidio das correcgdoes em dois-trés exercicios.

Claro que, nio se tratando de ditado-teste, a técnica de correcgio hid-de ser muito
diferente.

Leia-se: o n.° 4 do artigo «Algumas consideragdes sobre o ensino da disciplina de
aperfeicoamento ortogriafico» Boletim ¢Escolas Técnicas» n.° 19, pig. 129;




«A prova de Redacgio no Exame de admissio ao ciclo preparatério Boletim «Escolas
Técnicas» n.° 14, pdg. 681.

«A averiguagdo dos conhecimentos», Boletim n.° 18, pig. 15; «O exercicio escritor,
pdg. 19, Boletim n.° 24.

CLASSIFICACOES PERIODICAS.

As classificagbes dos periodos ndo podem, de modo algum, ser indicadas aos alunos
antes dos conselhos de turma periodais, pois nesses conselhos muitas delas se alteram cu
deixam de existir por falta de assiduidade.

COLECCOES.

Os conhecimentos geogrdficos, bom gosto, sentido de organizag¢io, arrumagio, meti-
culosidade e rigor de observagio sio faculdades despertadas e desenvolvidas por meio
de colecgdes que constituirio sec¢io orientada pelo professor-bibliotecirio e que tém como
arquivo a Biblioteca.

As colecgdes poderio ser organizadas por grupos de alunos.

COMPRA DE LIVROS.

Os senhores professores e mestres devem indicar por escrito os livros que seria conve-
nientes adquirir para as bibliotecas do préximo ano (biblioteca dos alunos, da escola, da
oficina, da M. P., de Educagio Fisica, de Canto Coral, de Religido e Moral, etc.).

COLECCOES DE PONTOS.

Sobre o assunto se pronunciou o Conselho Permanente da Acc¢io Educativa nos
seguintes termos:
«A divulga¢io e utilizagio de colecgGes de pontos desta natureza nio sao
isentas de inconvenientes que, por vezes, assumem cardcter manifestamente grave.
A tendéncia dos alunos a quem sdo fornecidos €, quase sempre, a de tomarem
esses pontos como paradigmas ou modelos dos que se lhes deparario nos exames.
Assim, todo o seu interesse se concentra na resolugio dos temas propostos, com
abandono dos elementos dos programas que ndo se acharem representados em
tais pontos. Por outro lado, professores h4 que cedem a tendéncia dos alunos,
destinando grande parte dos tempos lectivos a exercicios de mero treino na
na resolugio dos pontos e abandonando condenavelmente os métodos de elabo-
ragio e assimilagio gradual da matéria, \inicos susceptiveis de promover a educa-
¢do intelectual dos seus alunos. O ensino tende assim a mecanizar-se ¢ a ac¢io
do professor a reduzir-se & de mero fornecedor de receitas.
Se entre os pontos figuram os saidos nos anteriores exames oficiais, aumenta
naturalmente a autoridade de que se revestem as colecgdes».




Porque os inconvenientes apontados continuam a revelar-se com gravidade crescente,
determinou S. Ex.® o Ministro, que seja, de futuro, totalmente vedada a utilizagdo, por alunos
e professores, de colectineas de pontos de qualquer natureza.

CONDUTA PROFISSIONAL. \

Considera-se que o professor ou mestre «toma a sério as suas fungdes» quando.
em certas circunstincias, emite a sua opinido em questdes de ensino.
A passividade dos professores ou mestres nio serve nem os interesses do ensino nem
a vontade de quem dirige; pode, quando muito criar, a ilusio de que se dirige. ;
Um professor ou um mestre, como qualquer outro profissional, faz-se pela experiéncia y
reflectida do seu oficio, mormente quando a reflexdo tem a oportunidade de ser enriquecida
i pela troca de ideia com seus pares.
Nenhuma politica de ensino se realiza verdadeiramente por mera forca da lei, ainda
quando acompanhada de todos aqueles instrumentos executivos que, para boa inteligéncia
dela, a Escola entendeu dever elaborar.
A vida escolar, para que se atinjam os resultados educativos a que visa, exige dos
professores e mestres, convergéncia de esforgos, espirito de compreensiva colabora¢io sacri-
ficio de pontos de vista estrictamente pessoais, uma vez que, s6 assim, pode chegar-se
a formagdo daquele espirito de unidade que é a melhor e mais alta manifesta¢io do
CORPO DOCENTE.
Leia-se: «Didrio», de Sebastido da Gama.

CONFERENCIAS.

Devem organizar-se conferéncias no plano da Escola, por professores e por alunos.
Pelos primeiros ora sobre problemas pedagégicos e diddcticos, com o natural e sequente
discussdo, ora sobre os grandes temas de repercussio juvenil, em cuja preparacio os alunos
colaborariam recolhendo elementos, tragcando esquemas e imagens. Nasceria verdadeiro
espirito de cooperagio manobrdvel nos dois sentidos, porque se intercalariam conferéncias
dos rapazes em que, como orientador, como sombra necessdria para tal canicula, o mestre
interviria.

CORRESPONDENCIA COM O ENCARREGADO DE EDUCACAO.

Sempre que as faltas ou o aproveitamento de um aluno merecerem reparos, sirva-se,
quando o julgue conveniente, da Sec¢io de correspondéncia com o Encarregado de Educacio
= para informar a familia.

Na sala do pessoal docente encontram-se depositados, em forma de livro, os impressos
préprios.

CONSELHO DISCIPLINAR.

A Seccdo Disciplinar do Conselho Escolar tem a seguinte constitui¢do e atribuigdes:
— Médico Escolar —d4d parecer e assiste a anomalias psiquicas.
— Professor de Religido e Moral — assiste a anomalias morais e espirituais.
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— Secretdrio — toma conhecimento de todas as participagdes disciplinares, expediente
e actas do Conselho.

— Vogal —esclarece a organizagdo dos processos disciplinares; incumbe-se de vigi-
lancias especiais.

CONVIVIO ESCOLAR (disciplina).

O regime de convivio na escola é caracterizado por:

— O respeito da liberdade individual, a larga atitude de confianga que permite de
boa vontade tudo aquilo que n3o é nocivo ao conjunto ou a alguém;

— O trabalho que se executa na ordem porque o ambiente estd organizado e o aluno
compreende o essencial ed tudo quanto lhe propdem;

— A maior confianga na natureza humana em oposi¢io ao pessimismo exagerado
de alguns. Muitas proibi¢des supérfiuas de outrora foram eliminadas e, pelo contrdrio,
multiplicaram-se as oportunidades de exprimir-se livremente, O professor ou mestre assume
uma atitude abertamente acolhedora; nio comega por fechar-se nem por envolver na sua
autoridade; nio esti a espiar, mas observa; nio tende ao engano, mas antes, se verificar
uma quebra ou desfalecimento, langa a mio ao aluno para que este se erga;

— O desenvolvimento pessoal e o surgimento da simpatia obtém-se com a colaboragio,
o trabalho em conjunto, a vida social.

Pode perguntar-se se este método de liberdade seja mais cémodo para o educador.
Ao comego pode suceder o professor ou mestre ter de se violentar e que em dado momento
tudo parega desmoronar-se. Mas se prossegue com calma, depois de adquirir experiéncia,
chega a um equilibrio, a uma confianga e a uma alegria que deseja nio voltar mais ao
velho método da autoridade.

Leia-se «O convivio escolar», Boletim «Escolas Técnicas» n.° 20, «A averiguagio dos
conhecimentos» Boletim n.° 1, pdg. 20.

CONSELHOS DE TURMA PARA APURAMENTO DAS CLASSIFICACOES DO
PERIODO.

Os conselhos de turma para apuramento das classificagdes de periodo comegam pela
assinatura das respectivas folhas de presenga, apés o que se passa entio a classificagdo
do comportamento dos alunos.

Passando 2s classificagoes das disciplinas estas serio primeiramente exaradas a ldpis
na respectiva pauta e, quando discordantes, o presidente tentard a concordincia.

Tenha-se, contudo, presente que nem sempre serdo de alterar as classificages propostas,
pois bem pode acontecer que aluno distinto na maioria das disciplinas se mostre deficiente
numa outra, Tal informagio serd até, neste caso, valiosa como indicagio de aptidio profis-
sional no ciclo.

A experiéncia leva a aconselhar os Ex.m* Colegas a nio fustigarem os seus alunos
com notas inferiores a 8§ no 1.2 periodo.

As questdes de natureza disciplinar nada terio que ver com as classificagdes de apro-
veitamento.




As notas extremamente discordantes serdo indicadas na acta com as razdes justificativas.

A bitola das classificagdes tem que estar de acordo com as escalas de classificagio.
Exemplo: afirmar que «este € bom aluno»; «este sim, este pode ter um doze». Se € bom
a escala indica 14 valores, pelo menos.

No que diz respeito ao 3.° periodo lembra-se que seria desumano propor a perda
de ano a determinado aluno por falta de um valor em certa disciplina, ou sequer reprovar
por média o aluno que bem merega nota positiva no ultimo periodo.

Sobretudo interessa que se faga selecgiio, mas selecgio criteriosa; casos hd de alunos
aos quais mais convird um ano de espera; ao fim de nove meses de convivéncia os
senhores professores e mestres, terio ideias definidas e conhecerio esses alunos. Se, porém,
surgirem dividas, que sejam propostas ao director da escola, pois este encontra-se presente
a2 hora das reunides.

Leia-se: «Escola Cristd, Escola Nova», Boletim «Escolas Técnicas» n.° 12, pdg. 307.

«Equacionemos o problema das classificagdes», Boletim n.° 13, pdg. 483.

«O julgamento dos alunos», Boletim n.° 84; «O exercicio», escrito pig. 19, do Bole-
tim n.° 24.

COPIAS

Certo que ampliagio, reducido e adaptagio sio aspectos da cépia. Essas usa-as a Escola
e bem; mas a cOpia integral, pura e simplesmente cépia, é indesejdvel.

Em Lingua e Histéria Pdtria obtém-se resultados aprecidveis na redu¢io ou resumo
do trecho com transcri¢io das frases que constituem o trago principal do texto.

Ampliagbes possiveis e tteis: legendas com frases do texto, a interpreta¢gio em nar-
roscopia (filmes) de trechos de livros ou das licdes; partir de um pequeno trecho (fdbula
ou conto), cujo original tenha uma ou duas ilustracdes e, partindo dessas ilustragdes, des-
dobra-las em narroscopia.

Leia-se: «A cépia e o seu valor no ensino da ortografia», Boletim «Escolas Técnicas»
n.° 2, pdg. 103. '

DEFICIENCIAS

Qualquer deficiéncia notada nas salas de aula ou oficinas deve ser comunicada a
Direcgdo da Escola. Todos os senhores professores e mestres devem contribuir para melho-
rar as condigdes do trabalho escolar.

DIDACTICA E SERVICO OFICINAL

As oficinas constituem laboratério eficiente da aprendizagem de disciplina, for¢a de
vontade, paciéncia, método, exactidio, conhecimentos, sibio aproveitamento do material
e do tempo, utilizacio perfeita da ferramenta, trabalho 1iitil e nobreza da sua aplicagdo,
matéria valorizada pelo trabalho, beleza pela harmoniosa arrumagio, asseio e organizagio.
Durante os exercicios de frequéncia os mestres e auxiliares ocupam-se dos trabalhos ofici-
nais (reparagdes, inventdrios.etc.), nas horas indicadas pelo semandrio-horirio; durante os
conselhos das turmas os auxiliares ficario as ordens do mestre responsdvel pelas reparagdoes;
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logo que termina o ano lectivo os mestres e auxiliares (exceptuando as horas dos exames dos
alunos externos) ficam subordinados ao mestre responsédvel pelas reparagdes, fabricos, mudan-
¢as, transformacdes, inventdrios, etc., segundo hordrio estabelecido em ordem de servigo.
Leia-se: «Q primeiro ano de trabalhos manuais» Boletim «Escolas Técnicas» n.° 8,
pdg. 145.
«O desenho e as outras disciplinas do Ciclo Preparatério» Boletim n.° 13, pdg. 327.
Trabalhos Manuais Educativos» Boletim n.° 2, pdg. 12.

DIRECTORES DE TURMA.

Os directores de turma sio agentes de ligagio entre a Escola e a Familia, Cumpre-lhes
prestar uma assisténcia simpdtica junto dos seus alunos; seri mais o que vale pela turma
do que o seu castigador ou participante. Alunos hd, dizem os pais. que na Escola se revelam
inteiramente diferentes do que sdo em suas casas. As familias nio podem ser ludibriadas.
O director da turma deve estudar mensalmente o aproveitamento da turma; no conjunto,
considerando as médias e o numero de notas negativas em cada uma das disciplinas (obser-
vagio vertical); individualmente sobretudo os desniveis negativos (observagio horizontal)
No caso de faltas de notas mensais em qualquer disciplina ou oficina deve o director de
turma apresentar por escrito ao director da Escola a explicagio do facto.

Cada director de turma tem uma hora semanal, indicada em mostrudrio junto a sala do
pessoal docente, para receber os encarregados de educagio.

DISTRIBUICAO DOS ALUNOS PELOS DIFERENTES LUGARES.

Os lugares ocupados pelos alunos, cuja distribuicio foi efectuada nos termos do n. 3
do art.® 433° do Estatuto, nio pode ser modificada sem autorizagio do director da Escola.
Somente se atenderdo casos de vista deficiente; como o professor ou mestre anda sempre
em movimento os casos de deficiente audicio ndo tém grande importincia. Os alunos man-
terio, durante o ano lectivo os mesmos lugares em cada uma das salas de aula e sessdes ofici-
nais, pelo que se torna indispensdvel que ndo haja mudan¢a de lugares, mesmo quando faltem
os alunos, a ndo ser por motivo justificado, cuja comunicagio deve ser feita ao director da
Escola.

Cada aluno fica responsdvel pelos estragos que se derem nas carteiras, estiradores,
pranchetas, locais, etc. que deve ocupar.

A escola estd cedida no periodo nocturno a outro estabelecimento de ensino pelo que
se torna necessdrio adoptar firmemente as medidas indicadas.

DITADOS

Como técnica de aprendizagem de ortografia ndo é de admitir o ditado.
Nio haverd, pois, ditado na Escola, a nio ser quando no intencional desejo de aferir
o nivel ortogriafico da turma-teste.




Admite-se ainda que o professor, pouco conhecedor das costumeiras de md ortografia
destas idades, faca em inicio do ano uns dois exercicios de ditado para se informar dos
erros comuns dos seus alunos. Mas aulas sistemdticas e sucessivas de ditado, nunca.

Os ditados de inquérito e de aferi¢io do nivel ortografico serio inteiramente infteis,
se o professor nio registar os erros dos seus alunos. Registem-se, por exemplo, na prépria
caderneta do seguinte modo e por periodo: erros comtidos pelo aluno, nimero e variantes
gréficas, registo da frequéncia dos erros dados pela turna e estabelecer as respectivas percen-
tagens. Uma forma considera-se priaticamente adquirida quando foi escrita com a devida
correcgio por mais de 80 9% dos alunos de uma turma.

No ciclo ndo pode haver ligbes teéricas de ortografia, ensino preventivo de erros hipo-
téticos; ensinar-se-d sé a ortografia das palavras em que os alunos erram, ensino funcional.

O assunto do ditado deve ser assunto sem dar nem sarcasmo, nem fantasia tonta nem
pieguice mérbida — com beleza, mas com bondade e equilibrio.

Deve optar-se pelo ditado de 50 palavras com 10 palavras-testes, ou de 100 palavras
com 20 palavras-testes. O primeiro parece nio converter prova de saber em prova de
resisténcia e porque facilita a correcgio n3o correrd assim tanto o perigo de enfadar.

Atentar no seguinte: para criar indispensavelmente um texto com emogdo, com beleza,
um texto em que o interesse despertado faga esquecer ao aluno que se trata duma prova
de ortografia, sé excepcionalmente, muito excepcionalmente, bastardo as 50 palavras.

A técnica de apresentar o ditado é a do exame de admissio: titulo escrito no gquadro.
leitura antes do ditado e nova leitura depois do ditado.

Os senhores Professores servir-se-io dos referidos ditados para testemunho e referéncia
de como agir quanto 4 ortografia com as suas turmas.

No final do ano, o professor mais curioso de investigar tomard decerto a inicativa
de repetir o mesmo ditado para ajuizar dos progressos dos seus alunos.

Leia-se: «A aula de Lingua e Histéria Pdtria e o Problema de Ortografia» Boletim
«Escolas Técnicas» n.° 15, pag. 657. «O exercicio de ditado nos exames de admissio ao
Ciclo Preparatério», Boletim 9, pdg. 101.

« A cépia e o seu valor no ensino de Ortografia» Boletim n.° 2, pdig. 103.

DOTACAO OFICINAL.

Para cada oficina se estabelece em inicio de ano a dotagio rigorosa em fung¢io do
niimero de turmas e do ano.

Cada oficina tem, pois, contabilidade privativa e ndo estd autorizada a fazer requisigbes
de material para além da sua dotagdo.

Das vendas dos objectos, as oficinas produtoras destinario parte a reparacio de ferra-
mentas e o restante a reforco da dota¢io para aquisicio de matérias-primas.

FUNCOES ESPECIAIS DOS ALUNOS.

Em todas as turmas haverd os seguintes cargos distribuidos a alunos:
— 1 chefe de turma: comum a todas as disciplinas e eleito nas aulas de desenho.
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No 1. més do 1.” ano os eleitos ou designados sio sujeitos a nova eleicio em 1 de
Novembro.

— | subchefe, idem; 1 suplente, idem.
— 1 bibliotecdrio designado pelo professor de Lingua e Histéria P4tria,
— | correio da turma, idem.
— 1 chefe de higiene, designado pelo professor de Desenho, que encarregari todos os
alunos (1 por cada vez) de manter a limpeza das aulas especiais.
O chefe de turma seguiri sempre a frente dos seus colegas e o subchefe é sempre
o iltimo a entrar nas aulas ou oficinas.

a) DEVERES DO CHEFE DE TURMA (em poder dos alunos).

— O 1.° a estar a horas para as aulas e oficinas.

— Representar a turma em todas as circunstincias.

— Aprender com o chefe do Pessoal Menor a trabalhar com os estoros e cortinas (maganeta
vermelha escurece e a branca aclara).

— Verificar e limpar a arddsia 4 entrada e saida das aulas.

— Escrever no quadro os nimeros dos alunos que faltam, os que se portam mal (na auséncia
do Sr. Professor ou Mestre), ter as plantas das salas organizadas, indicar os que nio
envergam o fato de trabalho.

— Nio deixar entrar nas aulas ou oficinas os alunos sem fato de trabalho. S6 uma vez podem
deixar entra no 1.° periodo os alunos sem fato de trabalho.

— Verificar se os alunos tém consigo o cartio da Escola; se no fato de trabalho tém o numero,
ano e turma marcados.

— Comunicar até 4 2.2 aula do més de Outbro (ao Director) os niimeros dos alunos que nio
tém ainda o caderno-didrio.

— Verificar se os alunos tém todas as pecas do equipamento de gindstica marcadas (incluindo
0 $aco).
— Manter os alunos em ordem na entrada e saida das aulas e oficinas.
— Organizar de acordo com o Sr. rofessor de Desenho as «idas as instala¢des sanitdrias»,
mediante relagdo especial.

— Manter-se-4 ao pé dos seus colegas de turma durante as sessdes culturais.

— Nio se queixar dos seus colegas sem os ter avisado (2 vezes) que comunicard os factos,
salvo se for caso grave.

— Manter os colegas amigos uns dos outros; ndo pedir dinheiro ou objectos emprestados aos
colegas da sua turma; ndo aceitar ofertas dos colegas da sua turma. Isto facilita a autoridade

e consideracio.

——Na rua ou na Escola zelar para que os seus colegas nio se metam com pessoas, se¢ pen-
durem nos carros, bulhem, etc. Quando andarem de carro eléctrico levantarem-se e darem
lugar As senhoras e pessoas idosas.

— Organizar uma folha com todos os nimeros dos colegas da turma e anotar com bolinhas
as faltas que cometem.

— Durante a presenga dos senhores professores ou mestres cessam as fungdes, a ndo ser quando
sejam encarregados dalguma missdo. Durante as aulas ou oficinas, se algum colega se portar

10




mal devem tratar do caso fora da aula ou oficina e adverti-lo para ndo repetir a falta de
comportamento. )

— Verificar na entrada das aulas se as coisas estio no seu lugar ou se faltam (giz, esponja, etc.)
e chamar o empregado do corredor.

— A saida das aulas e oficinas faz-se por filas comandadas.

— Quando um colega sair a correr devem obrigi-lo a ser o ultimo a sair.

— O chefe de turma, quando vé que um colega vai ser castigado, levanta o brago e pede licenga
ao senhor professor ou mestre para perdoar e informa que o seu colega ¢ um aluno exem-
plar, mas sé neste caso e por uma sé vez.

— Organizar devidamente a arrumagio dos sacos, bancos do vestidrio e balnedrios de ginastica.

— Dar o exemplo perante as comissdes de Turma, Canteiros, Pré-bolas, Pré-limpeza, Pré-corre-
dores, etc., e os seus colegas; nio usar de violéncias.

— Quando tiverem qualquer dificuldade para resolver (md conduta de colegas, injustigas, etc),
falar com o Sr. Director fora dos Conselhos de Chefes de Turma.

— Ser rigoroso em mandar apanhar os papéis deitados no chio pelos seus colegas de turma
ou alunos doutras turmas. Se algum recusar, participar. ) ’

— Quando verificarem a presenga de pessoas estranhas a4 Escola, devem-nas observar discre-
tamente e avisar os empregados se observarem alguma coisa de anormal.

— Quando algum aluno provocar dano nos méveis ou no edificio, devem comunicar o facto.

— Quando os colegas saem, deitar uma olhadela pela sala para verificar se deixaram alguma
coisa que devem entregar aos colegas ou nos achados, conforme o caso.

b) DEVERES DO SUBCHEFE DA TURMA

— Colaborar com o chefe de turma nos deveres acima expostos.

—E o tltimo a entrar e somente devem entrar depois do subchefe os alunos que o ndo fizeram
mais de 2 vezes.

— Organizar uma lista onde anota as faltas de atraso dos colegas. Quando um aluno tiver
cinco riscos por FA, tem de participar.

— Ter o relégio sempre certo; ouvir com aten¢do os toques e sereia da Escola e avisar o
chefe se este nio der pelos sinais.

— Manter grande amizade com o chefe e niio discutir as ordens deste na frente dos colegas.

— Organizar com os senhores professores de Desenho a venda de papel.

¢) SUPLENTE

— Tem de estudar todos estes deveres e estar pronto para substituir o subchefe ou mesmo
o chefe da turma.

d) CHEFE DE HIGIENE
— E o primeiro a arrumar. Imediatamente d4 uma volta pela sala e sem falar pde os nimeros

dos colegas (que tém papéis ou sujidades nas carteiras) no quadro preto. Estes nimeros nio
sc apagam sem os alunos apanharem os papéis ou efectuarem as limpezas (lavatdrio,
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aparas. etc.). Se os alunos recusarem tém F L (falta de limpeza) que devem comunicar ao
senhor professor.

— Designar cada dia. um aluno (por escala) para lavar o pldstico do chio e o lavatério.
Somente o chefe e subchefe da turma nio se encarregam desta missio.

— A responsabilidade dos papéis e sujidades é «por zonas». Ndo interessa que niio seja o aluno
que deitou os papéis ou sujou. o que interessa é que os papéis e sujidades se verificaram
no espago que lhe estd reservado.

— O chefe de higiene nio apanha papéis, manda apanhd-los.

— Se a turma deixar a sala suja, o primeiro a ser castigado é o chefe de higiene.

— Ensinar os colegas a efectuarem as participagdes de danos e sujidades que encontrem. Quem
faz as participagdes sdo os alunos, mas os chefes também assinam.

— Ha impresso préprio para fazer essas participacdes, mas serve qualquer papel para escrever
desde que tenham todas as indicagdes contidas no impresso (dia, hora, sala, nimero de

carteira).

— O chefe de higiene a entrada e saida das aulas, deve verificar se o caixote do lixo contém
objectos de louga partidos e comunicar tal facto ao Senhor Director.

CHEFES DOS ANEXOS
~ Trabalham de acordo com as instrugdes dos senhores professores de Desenho.

Quando, por qualquer motivo, o chefe ou subchefe da turma nio satisfagam aos requi-
sitos (aproveitamento, assiduidade, porte, etc.) que se entendam necessirios, proceder-se-d
a sua substitui¢io, de acordo entre os professores e mestres da turma.

ENCERRAMENTO DAS AULAS.

E natural que surjam as despedidas, versos aos seus professores e mestres, votos de
felicidade para férias e para exames e até um ou outro fotégrafo. Neste caso estio as turmas
autorizadas a irem aos recreios fazerem as fotografias.

Nio se admite que os senhores professores e mestres tomem a iniciativa de nio
marcar faltas com o pretexto de que é o dltimo dia de aulas.

ENSINO DE CIENCIAS GEOGRAFICO-NATURALIS.

Leia-se: «As disciplinas de Ciéncias Geogrifico-Naturais e de Matemdtica do Ciclo
Preparatério» Boletim «Escolas Técnicas» n.° 11, pdg. 235. «O desenho e as outras disciplinas
do Ciclo Preparatério» Boletim n.° 12, pig. 327. «Metodologia de Ciéncias Geogrifico-
-Naturais» Boletim n.° 21.

ENSINO DE DESENHO.
Leia-se: «Organizacio dos exercicios de Desenho do Ciclo» Anexo ao Boletim «Escolas

Técnicas» n.° 17. «Pinturas e desenhos colectivos» Boletim n.” 13, pdg. 490. «O 1.° ano de
desenho do Ciclo Preparatério» Boletim n.° 8, pdg. 2I. «O 2° ano de Desenho do Ciclo
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Preparatério» Boletim n.° 10, pdg. 25. «O Desenho e as outras disciplinas do Ciclo Prepara-
tério» Boletim n.° 12, pag. 327. «Delineamento dum programa de Desenho» Boletim n.o° 15,
pag. 38.

EXERCICIOS ESCRITOS.

Os pontos escritos, devidamente classificados e escritos ou desenhados nas folhas do
modelo adoptado, sdo entregues aos alunos, para estes os intercalarem no caderno-didrio
—em que imediatamente o Encarregado de Educagio apord a assinatura, verificada pelo
professor. .
Mostre-se que nido é desconfianga do aluno, mas procurar corresponder 2 confianga
que o pai tem em nés — querermos ter a prova de que 0s rapazes nio Se esquecem e O pai
sabe todas as boas novas, e as mas também.

Leia-se: «Os exercicios escritos na disciplina de Portugués» Boletim «Escolas Técnicas»
n° 14, pag. 631. «A averiguagio dos conhecimentos» Boletim n.® 18, pdg. 15.

ENSINO DA MATEMATICA.

Leia-se: «O primeiro ano de Matemadtica» Boletim «Escolas Técnicas» n.° 11, pdg. 207.

«O segundo ano de Matemdtica» Boletim n.? 15, pdg. 12.

«A disciplina de Matemdtica no Ciclo Preparatério» Boletim n.° 11, pdg. 235.

«O Desenho e as outras disciplinas do Ciclo Preparatdrio» Boletim n.° 12, pdg. 327.

«Aprendizagem da Matemdtica nas Escolas Técnicas» Boletins n.° 16, pig. 155; 17,
pag. 431, etc.

ENTRADAS E SAIDAS DOS ALUNOS.

Os alunos ndo dario entrada nas aulas e sessoes de trabalhos oficinais sem estarem
presentes os professores ou mestres.

Nio é consentido que os alunos vio para as aulas com guarda-chuva ou outros objectos
gue se niio destinam ao servico da aula ou oficina.

Nio € permitida a entrada de alunos depois da aula iniciada nem a sua saida antes da
mesma terminada, salvo casos excepcionais, de cardcter permanente, autorizados pela Direccio
da Escola.

O professor ou mestre sio os ultimos a sair das aulas ou oficinas.

O corte de luz, mapas, janelas. disposi¢do das carteiras a ventilagdo das salas e oficinas,
o asseio das salas, a limpeza do quadro preto e o encerramento da porta compete a vigilincia
do respectivo professor ou mestre (o chefe de turma somente coopera).

Nas oficinas de Trabalhos Manuais a arrumagdo do material e limpeza das oficinas,
excepto lavagem, é efectuada pelos alunos.

Deve exigir-se dos alunos aprumo na entrada nas aulas e oficinas e na saudagio inicial.
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ESTATUTO.

Na sala do pessoal docente encontra-se para consulta o Estatuto do Ensino Profissional
Industrial e Comercial, aprovado pelo decreto n.° 37 029, de 25 de Agosto de 1948.

EXAMES.

Os exames (provas escritas e orais) sdo regulados por normas estritas que serio entre-
gues aos senhores professores e mestres nas aulas prdéprias.

EXAMES DE ESTADO.

Os professores que nio deram aulas por estarem em Exames de Estado deverio, para
efeito da anulagio das faltas, preencher os sumdrios com a indica¢io das provas que hajam
prestado.

Consideram-se anuladas ndo sé as faltas da manhi ou da tarde das provas, mas também
as faltas devidas a preparac¢io da licio a alunos e a da exposi¢io de diddctica geral.

EXERCICIOS DE FREQUENCIA OU DE PER[ODO.

Vinte dias antes do fecho do periodo deve cada professor entregar na secretaria
os pontos para os exercicios de frequéncia —um por disciplina de cada ano; portanto,
nenhum professor haverd de apresentar mais de um exercicio por ano.

Na elaboragio destes exercicios siga-se a técnica dos pontos de exame e dos pontos
de frequéncia dos anos anteriores.

Para a conveniente consulta mantém-se na sala do pessoal docente um arquivo
de todos esses pontos.

Calcula-se bem o espago para as respostas, visto que as respostas sio dadas no préprio
ponto. Nos pontos devem os senhores professores indicar os espagos ou linhas que presu-
mivelmente serio indispensiveis as respostas ou relacgdes.

Antes de tirar cépias dos pontos de frequéncia o professor encarregado desse servigo
devers promover a leitura do esténcil pelo Autor do ponto, que, em sinal de aprovacio,
rubricard o esténcil. Os senhores professores, logo que tenham corrigido e classificado os
pontos, entregd-los-io aos alunos (sempre antes do fecho das aulas).

Para cumprimento das disposi¢des da circular n.? 29/74, de 7 de Fevereiro de 1953
devem os senhores professores entregar na secretaria as médias das classificagdes de cada
uma das suas turmas, isto é, pretende-se ver em que medida corresponderam 3 centilagem.

Leia-se: «A averigua¢io dos acontecimentoss Boletim «Escolas Técnicas» n.° 18, pig. 29.

EXERCICIOS MENSAIS.

O exercicio mensal serd redigido pelo respectivo professor nos moldes dos exercicios
de periodo e tendo em considera¢io a matéria dada, diddctica seguida, nivel da turma e o

exercicio treino.
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Nestes exercicios nio € bastante a resposta, importa a pergunta; logo, quando nio
se dispuser de copiador, o texto passa-se excepcionalmente no quadro preto.
Leia-se: «A averigua¢io dos conhecimentos» Boletim 18. pdg. 29.

EXERCICIO DE TREINO.

Estes exercicios, que nio envolvem classificacio nem corecgio individual, correspondem
a exercicios de treino da tdcnica do questiondrio e de treino ,da matéria, ao menos de
parte, do exercicio mensal.

O exercicio de treino ¢ feito no proprio caderno-didrio ou, se o professor o preferir,
em folhas avulso ou de sebentas. Nido obriguemos os alunos & despesa de folha de exercicio.

Leia-se: «A averiguagio dos conhecimentoss Boletim n.® 18, pdg 29.

EXPOSICOES ESCOLARES.

Leia-se: Boletim «Escolar Técnicas» n.° 12, pdg. 460; n° 10 pdg. 189.

FALTAS DO PESSOAL DOCENTE.

As faltas dadas pelo pessoal docente sio reguladas pelas disposicdes dos artigos 339.°
a 356.° e 530.° do Estatuto e mediante impressos apropriados que se encontram & venda na
secgio de papelaria.

As faltas motivadas por doenga deverio ser participadas por carta.

FILMES REALIZADOS PELOS ALUNOS.

Na elaboragio destes trabalhos hd um exercicio Ididico das préprias faculdades, mas
pode e deve a Escola converté-lo em exercicio funcional, para além do individuo.

Estes filmes, parg se projectarem, obedecerio aos seguintes quesitos:

— Texto realizado em qualquer das disciplinas. Ex.: o ciclo da dgua, as nuvens, uma
visita de estudo, etc., em Ciéncias;, fdbulas da Histéria de Portugal, os castelas, etc., em
Lingua e Histéria Pé4tria; histéria e propriedade dos tridngulos, pregos e cdiculos de mer-
cado, etc., em Matemadtica; histéria e utilidade dos utensilios de desenho, problemas recrea-
tivos, etc. em Desenho, etc., etc., mas apreciado na disciplina de Lingua e Histéria Pdtria de
modo a ficar bem nitido e expurgado de erro de ortografia;

— As dimensbes da parte projectada, gravuras e texto tém que obedecer as medidas
afixadas na sala do pescoal docente;

— As caixas de projec¢io sio construidas, segundo modelo escolar, nas oficinas;

— O papel é comprado a metro na secgio de papelaria que o fornece no formato apro-
vado pela direccio da Escola.

No fim do ano far-se-d uma sessado com os melhores filmes a que serdo distribuidos
prémios.

Leia-se: «Uso e abuso da imagem» Boletim «Escolas Técnicas» n.° 15, pig. 114.
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FORMACAO DAS TURMAS.

Na formagdo das turmas do 1.° ano, tomaram-se como ponto de partida as centilagens
colhidas nos resultados dos exames de admissio.

Na organiza¢io das turmas do 2.° ano teve-se em conta o determinado no n.° 2 do
artigo 433.° do Estatuto.

Leia-se: «Uma experiéncia com classes homogéneas» Boletim «Escolas Técnicas» n.o 1,
pdg. 43.

«As turmas homogéneas e o seu rendimento» Boletim «Escolas Técnicas», n,° 1, pdg. 55.

«Possibilidades da classificagio da massa escolar no que respeita a tipos psiquicos
e niveis de inteligéncia» Boletim n.° 1, pdg. 30.

Instrugdes anuais relativos aos exames de admissio da Direcgio-Geral do Ensino
Técnico Profissional.

FREQUENCIA DA SECCAQO DE CIENCIAS PEDAGOGICAS PELOS ESTAGIARIOS

A comparéncia as provas de frequéncia ou de exames de Ciéncias Pedagégicas das
Sec¢des das Faculdades de Letras sé pode ser motivo de justifica¢io de faltas dadas se
couberem nos limites fixados nas disposi¢des legais esclarecidas pela circular n.° 11/55, Série A,
da Direcgio-Geral do Ensino Técnico Profissional.

FUMAR.

O Professor e o Mestre tém de ser dentro da sala ou da oficina o modelo vivo e
permanente para os alunos.

Se fuma, estimula a aquisi¢io do vicio pelos alunos. E evidente que ndo deve fumar.

Se a absteng¢do constitui para ele um sacrificio, cumpre-lhe aceitd-lo como qualquer
dos outros que lhe sdo impostos pelos seus deveres profissionais.

O pessoal docente sdmente deve fumar na respectiva sala,

FUNDO DO SOCORRO SOCIAL.

Para aliviar a situagio de alguns alunos mais necessitados, que nio tém direito a qualquer
subsidio da M. P., a Escola apela para a generosidade e sentimentos humanitdrios dos profes-
sores ¢ mestres, pelo que convida Exmos. Colegas a inscreverem-se com qualquer quantia
mensal junto do respectivo servico a cargo de um estagidrio (indicado por aviso afixado
na vitrina da sala do pessoal docente).

O referido fundo destina-se & compra de material escolar, passes para comboio, medi-
camentos, refeigdes, roupas etc.

INICIO E TERMO DOS TEMPOS LECTIVOS.

As aulas e sessdes de trabalho oficial devem comecar e findar s horas fixadas, sem
qualquer tolerincia ou interrup¢io (n.° 4 do art.° do Estatuto).
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A pontualidade define a coordenada do professor e do mestre. Nio esperem os
senhores professores e mestres que os alunos cumpram se estes pressentem —e tudo
eles adivinham — que o professor ¢ mestre nio cumprem.

Dém os senhores professores e mestres as faltas dos alunos toda a importincia. Infor-
mem-se dos motivos por que faltaram, interessem-se.

INSTRUCOES IMPRESSAS.

Aos alunos e encarregados de educagio foram entregues folhetes impressos com vdrias
indicagcdes ¢ de que se juntam exemplares para conhecimento dos senhores professores e
mestres.

INVENTARIO DAS OFICINAS.

Cada oficina tem um inventirio préprio. A conferéncia far-se-4 sempre no final de cada
ano e sempre que haja permuta de mestre ou auxiliares de trabalhos manuais.

A beneficiagio anual das ferramentas efectua-se de modo a estar concluida em 31 de
Julho de cada ano. De 20 a 30 de Setembro de cada ano a ferramenta tem que estar em
condicdes de ser imediatamente cedida aos novos mestres e auxiliares de trabalhos manuais.

JORNAIS DAS TURMAS.

Haverd toda a variedade possivel de jornais (parede, circulante, tipo de revista, etc.),
mas os que correspondem aos das turmas e se afixam na Escola serdo executados mediante
a seguinte técnica:

— Executar-se-do trés (um por periodo), 0 mdximo, quatro por ano.

— Titulo escolhido na disciplina de Lingua e Histéria Pdtria entre os indicados por
cada um dos alunos. O professor deve antecipadamente esclarecer o que se entende por
titulos apropriados para jornais das turmas. Exemplo: «36 de braco dado», «Abelha-
-mestra», etc.

— Depois de escolhido o titulo realiza-se na disciplina de Desenho um pequeno concurso
de esbogos para escolha do desenho do cabegalho.

— O professor de Lingua e Histéria Pdtria recolherd vdrios elementos para os jornais
que podem também vir de outras disciplinas. Um minimo de seis composi¢oes diferentes
(evitar a confusio com pdginas de revistas): monografias, folhetins, bibliografias, repor-
tagens da vida escolar, aventuras, poesias, contos, charadas, anedotas, epigramas, telegramas,
noticidrio, calenddrio, histérias, anincios, etc.

Estas producdes serio entregues por uma equipa de alunos (corpo redactorial) ao
professor de Desenho (depois de revistas pelos professores de Lingua e Historia Pdtria, que
atendera ao seguinte passo do programa: «...até algum desmando leve de ortografia, com-
preensivelmente pelo mestre, que se limitard a propor a correc¢io dos mais graves para nio
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sufocar, com o seu desproporcionado zelo formal, a espontaneidade prépria da obra»), nos
seguintes prazos:

1.° periodo: até 15 de Novembro; )
2.° periodo: um més antes das férias da Pdscoa,;
3.° periodo: até 15 de Maio.

— O professor de Desenho distribuird adequadamente pelos alunos a ilustragio dos
originais, indicando medidas e tipo de papel e utilizando a linguagem duma redacgio de
jormal: rodap$, titulo a ! ou 2 colunas, editorial, corandel, filetar, capitular, redondo ou
itdlico, espacejar, targetas, recorrer, chamadas, composi¢io e morder, etc.

— Os jornais t&ém medidas uniformes, de modo a poderem ser afixados nos mostradores
giratdrios (correspondentes a uma folha de cartolina com 50X 64 cms.) e podem utilizar todas
as técnicas (preto, lindleo, policromos, papéis recortados, etc.) e serio, no fim do ano
encadernados e arquivados na biblioteca.

— Recolhidas as ilustragdes, titulos, cabegalhos, etc., serio estes elementos paginados
na disciplina de Desenho. Para a execugio deste trabalho, efectuado sobre os estiradores
préprios para a realizagdo dos jornais e existentes nos anexos das aulas de Desenho, &
destacado em cada aula um aluno diferente.

— Os originais sio manuscritos por varios alunos (evitar que um sé aluno escreva
todo o jornal), mediante a execu¢io de pautado a ldpis em linha de construgdo.

— Os jornais, depois de concluidos, sio observados peio director da Escola, que apord
um visto sem o qual os jornais nio podem ser afixados nos mostradores giratorios.

— O professor encarregado da impressio dos jornais informard o Director das datas
a que vido sendo entregues e se os mesmos estio em condi¢Ges de serem afixados.

Bibliografia: Programa do ciclo preparatério (portaria n.° 13800, de 12-1-1952), refe-
rente a Lingua e Historia Pdtria: «Como se hace um didrio» (Coleccion Hoy y Maifiana,
Abril); P. Decaigny «La presse enfantine ses dangers et ses problemes». (Service National
de la Jeunesse, Ministere le I'Instruction Publique).

Nos jornais das turmas, devemos aproveitar os centros de interesse particulares (Semana
do Ultramar, Dia da Raga, Centendrio de um escritor) para a elabora¢io de jornais mera-
mente alusivos ao facto ¢ comemorativos. Consegue-se ficilmente concitar para isso o entu-
siasmo dos alunos e proporciona-se-lhes a oportunidade de apreciarem sob diversos prismas
(conforme a natureza do artigo) um desterminado facto ou figura. Estimula-se e treina-se o
poder de observagio e de originalidade.

Na escolha dos trabalhos a inserir colaboragido evidentemente o corpo redactorial e o
professor.

MANEJO DOS ESTORES.

Atente-se no seguinte despacho da Direc¢io-Geral do Ensino Técnico Profissional:
«A fim de se velar pela conservagio dos estores metdlicos com que a Junta das Cons-
trugdes para o Ensino Técnico e Secunddrio tem estado a dotar os novos edificios destinados
aos estabelecimentos de ensino dependentes desta Direc¢io-Geral, e como os referidos
estores exigem para a sua conservagio que se observem regras de utilizacdo, tais como a
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subida e descida das laminas, sempre na posi¢io horizontal, sem o que as avarias sio certas,
digne-se V. Ex.* providenciar no sentido que os mesmos sejam preferivelmente manejados
pelos professores ou mestres e que s6 sob sua fiscalizagio o sejam pelos alunos».

Os professores ¢ mestres nio podem manejar os estores sem adquirirem préviamente
o conhecimento devido, o que se pode obter solicitando exemplificagio adequada ao empre-
gado responsdvel (Sala do pessoal menor). Quanto aos alunos sdmente os chefes de turma
estdo instruidos no manejo dos estores. As cores das macanetas significam: vermelho para
escurecer e branca para aclarar.

MATERIAL DE CIENCIAS GEOGRAFICO-NATURAIS E MATEMATICA.
Sobre o estadp e arrumagio do material de Ciéncias e de Matemdtica elaborar-se-4,

por um professor do 11.° grupo, relatério que incluird também a indicag¢io do material a
adquirir para estas disciplinas no préximo ano.

MATERIAL OBRIGATORIO.
Os alunos possuem impressos especiais que indicam o material necessdrio assim com

as suas caracteristicas. Os professores devemn lembrar a necessidade desse material. Eles
préprios chegardo a tal conclusdio, até por simples alegorias.

ORIENTACAO ESCOLAR E PROFISSIONAL.

Leia-se: «A orientagdo profissional no ensino técnico Boletim «Escolas Técnicas» n.° 5.
pig. 5 e as indicagdes contidas no folheto destinado aos encarregados de educagdo.

PAPEL DOS EXERCICIOS ESCRITOS.

Para estes exercicios exija-se papel proprio, da Papelaria. Somente se exceptuam Os
exercicios de treino.

PRESENCA NAS MANIFESTACOES ESCOLARES.
A presenca dos senhores Professores e Mestres, escusado seria dizé-lo, além de con-

tribuir para a solenidade dos actos em que a Escola se empenha, tem especial significado
de interesse e de compreensio pelas manifestagdes da vida escolar.

PRESENCA NAS ACTIVIDADES CIRCUM-ESCOLARES.

A presenga dos professores e mestres nas actividades fisicas e culturais da M. P. serd
motivo de jibilo e de entusiasmo para os alunos por as dedicarem as suas Familias, aos seus
Professores e Mestres e as Entidades Oficiais.
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PROFESSOR BIBLIOTECARIO

Compete a este professor a conferéncia de livros emprestados; indicagio dos livros
que devem ser encadernados; orientagio das colec¢des escolares; conferir a arrumagio, os
registos e os ficheiros e apresentar relatdrio das actividades da Biblioteca da Escola (esta-
tistica de leitura, obras proferidas, etc.) até 31 de Julho de cada ano.

Leia-se: «Bibliotecas Escolares», Boletim «Escolas Técnicas», n.° 16, pdg. 176.

PROGRAMAS

Na sala do pessoal docente encontram-se para consulta os programas do Ensino Pro-
fissional Industrial e Comercial, aprovados pela Portaria n.° 13 800, publicada no Didrio
do Governo n.° 8, 1.2 Série, de 12 de Janeiro de 1952.

PROJECCOES

Todas as salas de CGN e RM estio preparadas para projecgio e possuem mdquinas
proprias. As relagdes dos filmes e diapositivos estio afixadas na sala do pessoal docente e nas
salas de CGN. ’

Em cada turma hi um aluno operador e outro electricista (tomadas) que tém instrugio
apropriada. O professor trabalha com o telecomando.

RECENSEAMENTO ELEITORAL

Logo que sejam distribuidos os respectivos boletins, devidamente preenchidos, tém
que dar entrada na Secretaria até ao dia 20 de Janeiro de cada ano.

REGISTO DAS FALTAS DOS ALUNOS

Deve procurar-se que a indicagio dos nimeros dos alunos que faltarem as aulas seja feita
de forma bem legivel, a fim de se evitar qualquer divida.

As comunicagbes que autorizam os alunos a retomarem a frequéncia escolar, quando
por qualquer motivo tenham estado ausentes trés ou mais dias, serio apresentadas aos pro-
fessores e mestres, para delas tomarem o devido conhecimento, apondo a respectiva rubrica.

Em caso algum deixario de ser registadas as faltas dadas pelos alunos. Nio sio, pois,
permitidas dispensas de aulas ou oficinas.

Quando seja indispensdvel aplicar a pena disciplinar de ordem de saida da aula ou
oficina, que envolve sempre falta de presenga, é necessdrio, nos termos do n.° 3 do art.° 460.°
do Estatuto, comunicar imediatamente por escrito o facto ao director da Escola.

O aluno que, estando na Escola, faltar & aula ou oficina serd chamado para a aula
ou oficina e terd falta de comportamento independentemente de outro procedimento dis-

ciplinar.

20




A falta por indisciplina regista-se com FC e a de material com FM, a faita de atraso
com FA, a falta de comparéncia com F, a falta (porque estando dispensado da E. Fisica ndo
assistir 2 licio sentado no balcio do gindsio) com FD, a falta de limpeza do lugar por FL.
Ficardo, porém, as FC, sem efeito, se nio forem seguidas da imediata participagdo ao
Director. Nestes casos advirta-se a familia através do Caderno-Didrio do seguinte modo:
«O aluno ......... foi expulso da aula por indisciplina»; «O aluno ......... nio trouxe o com-
passo. Ndo € a primeira vez, Tem falta de material».

Atenda-se ainda a que, se na aula ou oficina houver constantes problemas disciplinares,
é porque nelas hd também um problema de método, de dedicagio e de seriedade afectuosa
do professor ou mestre.

REGISTO DO SUMARIO

E obrigatério o registo do sumdrio das ligdes e do objecto das sessdes de trabalhos
oficinais pelos professores ou mestres.

Este registo ndo pode ser feito com simples designagdes como: explicagées da matéria,
idem, continuagdo, etc., mas sim seguindo e pormenorizando as rubricas do programa,

O registo das faltas é obrigatério e nio se podem modificar posteriormente quaisquer
anotagdes de faltas sem conhecimento do Director.

O preenchimento do sumdrio, registo das faltas e a respectiva aposicio da rubrica,
justificativa da presenga do professor ou mestre, serdo feitas ao findar de cada sessdo.

Cabe lembrar aqui a conveniéncia de os alunos virem a formular eles préprios o
Sumdrio da sua a