PESSOAL DOCENTE. INSTRUCOES DE EXAME

NOS TERMOS DO ART. 493 DO ESTATUTO TODO O SERVICO DE EXAMES
E CONSIDERADO CONFIDENCIAL.

a) Chamadas e marcacao de lugares.

Faz-se a chamada na 1. prova do 1.° dia a4 entrada das aulas e marcam-se os lugares
por ordem de pauta. Nas provas seguintes os alunos ocupario os mesmos lugares.

86 haverd alteracdo a estas disposicdes nos casos em que, por deficiente visdo ou audi-
¢do dos candidatos, isto se imponha.

b) Marcacido de faltas

Antes de marcar falta, chama-se o examinando novamente pelo nimero de pauta e
pelo nome.
) As faltas registam-se a ldpis, antes do nimero de pauta do aluno com as letras
iniciais da prova.
O examinando que faltar as provas da 1.2 chamada poderd utilizar a 2.* chamada
para essa prova.

A circunstincia de ter faltado 4 1.*> chamada do exame de uma disciplina nio impede
o aluno de realizar as outras provas que se seguirem a essa primeira chamada.

c) Duragdo das provas

O inicio e o termo das provas serio assinalados pelo toque da campainba. Nenhum
aluno entrard depois de iniciada a prova,
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CICLO

90 minutos cada prova tedrica.

3 horas — Desenho Geométrico.

2 horas por sessio — Desenho Observagio.
3 horas por sessio — Trabalhos Manuais.

ADMISSAO

Redacgio — 45 minutos.
Aritmética — 60 minutos.
Desenho — 60 minutos.

d) Preenchimento dos cabegalhos

CICLO — Os alunos ndo podem apor a sua assinatura ou rubrica em qualquer lugar
da prova que ndo seja o espago para isso designado (canto superior direito), mesmo se se
tratar de ressalvar entrelinhas, emendas ou rasuras, sob pena de ficar a prova sem efeito.
Insista-se neste esclarecimento.

ADMISSAO — Apés a distribuigio dos pontos instruam-se os examinandos no preen-
chimento dos cabegalhos.

e) Assisténcia as provas escritas

A presenga dos encarregados de fiscalizagio €é obrigatéria durante todo o tempo
da prova.

Devem exigir do examinando o seu Bilhete de Identidade para conferéncia dos cabe-
¢alhos. Na falta do Bilhete de Identidade sé o Director podera intervir.

A fiscalizagio das provas é exercida, em principio, por todo o Jiri, que velard de
modo a nio ser cometida qualquer fraude pelos examinandos. Nio se consinta sequer que
os alunos possam ter a veleidade de pensar nela. A verificagio de qualquer fraude envolve
a imediata expulsio do responsdvel, com anulagio da parte da prova jd efectuada.

Nenhum examinando serd admitido com livros, cadernos, apontamentos ou utensilios,
cujo uso ndo seja permitido ou ndo seja indispensdvel para a realizagio da prova.

O material admitido € o seguinte: caneta de tinta permanente, lipis ¢ borracha, em
todas as provas.

Diciondrio para Lingua e Histéria Pdtria.

Compasso e duplo decimetro para Ciéncias Geogrdfico - Naturais.

O papel de rascunho é fornecido pela Escola.

Nio perturbe as provas com movimentos escusados e muito menos c¢om conversa.
Nada que distraia os alunos, nenhuma palavra ou atitude esclarecedora.

A correcgio de qualquer erro de impressio ou divida que o Juri considere funda-
mentada através da andlise do ponto, serd esclarecida -por pessoa designada pelo Director,
em todas as salas e para todos os alunos. '
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No final das provas devem estas ser imediatamente entregues ao Director, por ordem
wde pauta, dentro das capas fornecidas para o efeito. Nesse mesmo momento também se
entregario os pontos sobrantes.

f) Prestacdo das provas escritas e prdticas

CICLO — As provas escritas serdo prestadas no préprio papel dos pontos.
A prova de Desenho € prestada em papel préprio fornecido pela Escola.

ADMISSAO — Ditado — A prova € prestada em papel préprio fornecido pela Escola.

Deve o professor encarregado atentar no seguinte:

1) Preenchidos os cabegalhos, escreva o titulo do Ditado no quadro e previna os
examinandos de que, quando se enganarem, devem riscar a palavra e escrevé-la de novo,
a frente ou nas entrelinhas. ‘

2) Leia o trecho expressivamente,

3) Dite lentamente mas nio silabadamente, nem com corruptelas de prosédia que
sé viciariam a prova.

4) Dite a pontuagdo e indique as mudancas de linha.

5) Nas signas de pausa aguarde sem exagero que os examinandos escrevam a palavra
ou palavras ditadas.

6) No final do Ditado repita a leitura expressiva do texto — leitura lenta, para dar
oportunidade a uma ou outra correcgao.

REDACCAO —E prestada no préprio ponto.
Os pontos entregam-se sem quaisquer explicagio suplementar, pois consideram-se
bastantes os elementos explicativos neles contidos.

ARITMETICA — E prestada no préprio ponto.
Em relagio aos problemas, os examinandos somente devem indicar as operagdes ¢
escrever os resultados. As contas, feitas no papel de rascunho, serio apensas ao ponto.

DESENHO — E executado em folha de papel préprio fornecida pela Escola.

Importante: Qualquer saida dos examinandos da sala das provas escritas terd como
consequéncia a invalidagdo das provas. Somente o Director poderd resolver algum caso
especial.

g) Classificagao das provas escritas e prdticas

Consulte as cotagdes enviadas pela Direcgio-Geral do Ensino Técnico Profissional,
que lhe serio fornecidas pela Escola.

Tenha o maior cuidado na soma das cotagdes parciais e evite que a classificagdo
da prova venha falseada.
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As propostas de classificagio, que devem harmonizar-se com as cotagdes préviamente
fixadas, serio lan¢adas no ponto, a tinta vermelha, em algarismos relativamente a cada
resposta ou solugio e por extenso relativamente ao conjunto.

A classificagio da disciplina de Desenho serd a média da nota obtida na prova de
Desenho Geométrico e da média das notas obtidas em cada uma das partes da prova
de Desenho a vista.

Evite que uma prova escrita (designadamente nos exames de Admissio) venha classi-
ficada de Mau 4,4; Mediocre 9,4; Suficiente 13,4; Bom 17,4.

— O Juri dos Exames do Ciclo, ao proceder 4 votagio das propostas, poderi aumentar
a nota do examinando em uma disciplina até ao mdximo de 2 valores, quando nas restantes
nio tenha classifica¢io inferior a 10 valores.

Neste caso, o professor que propds classificagio escreverd no ponto a tinta vermelha:

«Mais 2 valores = X (Art.° 39.° do Estatuto»).

h) Conclusdo das provas escritas

O Juri das provas escritas entregard na Secretaria as pautas com as classificagoes
destas provas e pela sua afixagio saberio os candidatos se foram ou nio admitidos as
provas orais.

PROVAS ORAIS
a) Prestam provas orais
L.>— No Ciclo
Todos os alunos excepto os:

DISPENSADOS — Isto é os alunos que no conjunto das provas escritas obtenham
média de 13,5 valores, ou superior,

ELIMINADOS — Isto é os alunos que obtenham média inferior a 8,5 no conjunto

das provas escritas e praticas;

— Nas disciplinas de Desenho e de T. Manuais tenham classifica¢io inferior a 10
valores em ambas ou a 5 numa sé.

2— NO EXAME DE ADMISSAO

Todos os candidatos que nas provas escritas ndo tenham qualquer nota de MAU
ou DUAS notas de mediocre.

b) Calenddrio das provas orais

Nenhuma alteragio, ao calendério inicialmente afixado e que o Jiri estabelecerd
poderi ser publicada sem a aprovagio do Director.
A Escola ndo considera suplentes.
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c) Interrogatdrios

Os interrogatérios devem adaptar-se cuidadosamente 2 capacidade intelectual dos
examinandos, confinar-se aos elementos essenciais dos programas e ser feitos com a médxima
clareza e com paternal afabilidade, sem quebra da dignidade de examinar e exactidio de
classificar. :

A dignidade profissional nio se afirma pela afectagio carrancuda ou truanesca, pela
exibicio do amor préprio 3 custa da corte dos examinandos.

d) Duragdo das provas

CICLO — Para cada prova, 10 minutos podendo uma ou outra ser prolongada no
caso de o examinando se encontrar em situa¢io desesperada (nunca além de 20 minutos).

ADMISSAO — Normalmente 10 minutos por cada prova, devem porém ser abrevia-
das para 5 minutos no caso de o examinando trazer das provas escritas correspondentes
as classificacdes de BOM ou MUITO BOM.

e) Funcionamento dos liris

Nenhum exame poderi ter inicio se ndo estiverem presentes todos os membros do Juri.

Cada turno é constituido por 8 alunos.

O secretario do Juri faz a chamada dos alunos pelo nome, correctamente, sem utilizar
alcunhas ou outro tratamento.

O Juri deve esmerar-se na pontualidade. Um exame que principia com atraso encontra
uma assisténcia escolar inquieta e ainda os encarregados de educagio mal dispostos por se
considerarem ofendidos.

O presidente do Jiiri é o professor indicado em primeiro lugar na tabela de exames
e deve ser o primeiro a ocupar o seu lugar.

As provas orais sio publicas, mas a sua realizagio niio pode ser perturbada pela
entrada ou saida de alunos ou pessoas estranhas.

Ao examinando deve ser criado ambiente despido de qualquer solenidade enfatuada.
Soémente sem o temor do ridiculo perante a assisténcia o examinando pode revelar todos
os seus conhecimentos.

f) Consideragbes a ter em conta

Embora a apresentagio do Caderno Didrio esteja incluida no aproveitamento periédico,
ela constitui a apresentagio do aluno, pelo que o Juri deve aprecid-lo e enaltecer os porta-
dores dos melhores cadernos. Para o aluno esta atitude tranquiliza-o por identificar o Jiri
com a sua frequéncia e aproveitamento durante o ano lectivo.
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O ar solene dos jiris provoca certo estado de nervosismo aos examinandos. A alguns
mesmo esse facto prejudica-os extremamente. Véem-se alunos privados de certa capacidade
de raciocinio, perante perguntas elementares ou até sugeridas por diversas formas pelo
examinador. S6 um estado emotivo intenso poderia explicar o facto de nio responderem.
O adolescente com os sentidos em plena ebuli¢gio é extremamente susceptivel.

Os examinadores que se ouvem um pouco a si préprios deixam pouca oportunidade
ao aluno para se expandir, mesmo que tenham a seu favor excelente pronuncia, actuagio
leal e correcta e esfor¢o por criar certo a-vontade.

O Jdri atencioso para com os alunos cria logo de inicio, um clima de intimidade de
a-vontade que relaxa os nervos tensos dos examinadores.

BOM EXAMINADOR ¢é aquele que assume no acto de exame uma atitude de com-
preensiva neutralidade benevolente, sabendo com tacto exemplar aliviar a angustia do
ansioso, extinguir a inibi¢do do timido, a fim de que se eles possam dar a justa medida
de si mesmos; é o que sabe discernir o essencial do acessdrio, o que conserva ainda o claro
sentido das emaranhadas relagdes entre programa e compéndios; o que conduz com malea-
bilidade o exame, situando-o no nivel de aptidio e capacidade que logo discerniu no
aluno; o que atalha os lances de audaciosa asticia com que o habilidoso procura encobrir
a ignorincia ou disfarcar a perplexidade, mas consente até onde for razodvel, o desenvol-
vimento aténomo de um tema ao aluno brilhante, mas honesto; E o que mantém, ou se
esforca por manter, em todas as circunstincias, inalterivel imparcialidade de juizo perante
alunos extremos e internos.

MAU EXAMINADOR é o professor que Jlogra alcancar o desapaixonado estado
de dnimo indispensdvel 4 fun¢io de julgar; transporta consigo, inconscientemente, problemas
afectivos pessoais por liquidar. Ndo € invulgar, em tais casos, o sadismo de desencorajar
0 aluno que errou ou de permanecer indefenidamente num tema sobre que o pobre ji
patenteou lastimosa ignordncia. A voldvel instabilidade do humor ou a fdcil sensibilizagdo
pelo incoercivel, mais ou menos ténue, e a quase sempre inconsciente corrente de simpatia
ou de antipatia que se estabelece entre as duas personagens do drama vém frequentemente
perturbar ainda mais o valor objectivo da prova.

H4d o outro lado, o examinador para quem v examinando é muitas vezes um pretexto
de erudi¢io, o professor que se deleita na audi¢io da sua propria voz, o professor que
ostenta com ingenuidade a erudi¢do ou refugia o alheamento do essencial, exigindo datas
e factos menores. etc. etc. Essa inversio de posi¢oes (quem estd, afinal, a ser examinado?),
essas’ inoportunas formas de pedantismo intelectual seriam humanamente perdodveis, se nio
pudessem envolver o infortinio alheio.

’ Nio use o NOVE como classificagio de uma prova oral.

Evite-se que o aluno seja aprovado com classificagdo inferior a 7 valores em LINGUA
E HISTORIA PATRIA ¢ MATEMATICA. Reflita-se nestes casos. O examinando ou estd
apto a passar ou deve ficar reprovado (pelo conjunto).

No primeiro caso, procure-se, corrigindo a nota da escrita pela elevagio da classificagio
da oral, a média minima de 7 valores.

No tltimo caso opte-se pela eliminagio (2 negativos ou uma inferior a 5 na prova oral).

Nio se pode afixar as pautas sem estarem devidamente preenchidas e assinadas
pelo  Juri.
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g) Aprovagdo nos exames

O Juri considerard aprovado o candidato que:

EXAMES DO CICLO : , e

a) Na média das provas orais e prdticas tenha atingido pelo menos 9,5 valores.

b) Na média das médias das provas escritas e orais e das provas priticas tenha atingido
pelo menos 9,5 valores.

c) Nas provas orais nio tenham classifica¢fio inferior a 10 valores em duas disciplinas
ou inferior a 5 valores em qualquer delas. '

EXAMES DE ADMISSAO

a) No conjunto de todas as provas nido tenham nenhuma nota de MAU, nem duas
de MEDIOCRE, excepto, neste ultimo caso, se tiver uma nota de MUITO BOM ou BOM.

h) Médias e centilagens de exames

CICLO PREPARATORIO

As médias finais podem estabelcer-se pela seguinte tabela: -(P+C+ M + D + T).

No caso do aluno ir & prova oral, as classificagdes de Portugués, Ciéncias ¢ Matemadtica,
que entrem neste computo, serio as médias das provas escritas e orais — médias em décimas.
havendo-as.

Pontos Valores
475 a524 . . . . . . . . . . . . . ... 10
525 a574. . . . . . . . . . . . . ... 1N
575a624. . . . . . . . . . ... ... . I2
6254674 . . . . . . . . . . . < . . . . 13
675a 724 . . . . . . . . . . . . . . .. 14
7252774 . . . . . . . . . . . . . . . . 15
775 a 84 . . . . . . . . . . . .. ... 16
825a874. . . . . . . . . . ... ... W
8752924 . . . . . . . . . . . . . .. . 18
925a974. . . . . . . . . . . .. ... 19




ADMISSAO

A centilagem € obtida pela soma de todos os valores correspondentes as classificagdes
e que sio:

Valores Pontos
mb(A8a200. . . . . . .. . ... . . 14
b (4al?n. . . . . . ... .. .. H
s (10al13). . . . . . .00 .. 8
m (5a 9. . .. . .. ... ... 5
M (0a 4. —_

NOTA — Nas provas escritas de Redacgio e Aritmética o m b corresponde a 15.

TERMOS DE EXAME

Os termos deverdo ser preenchidos e assinados pelos membros do Juri imediatamente
a seguir ao conhecimento do resultado.

Em caso algum poderio os livros de termos regressar 3 Secretaria com falta de cum-
primento destas formalidades.

OS TERMOS DOS ALUNOS DISPENSADOS DE EXAME DE CICLO SERAO
LAVRADOS COM AS MEDIAS OBTIDAS NA FREQUENCIA DO 2° ANO.

O nmiimero de pauta corresponde sempre ao nimero do termo.

Em caso de erro ndo rectificdvel, indique-se «sem efeito» (a tinta encarnada) e o
nuimero que lhe corresponder (sempre o nimero a seguir ao mimero mais alto dos alunos
inscritos em exame).

AS RASURAS DOS TERMOS DE EXAME SERAO RUBRICADAS PELO JURL
No fecho dos termos indique-se:

CICLO

Aprovado com distingdo (16 valores ou

, seguindo-se a média geral, POR

superior)
Aprovado o dondad .
(menos de 16 valores) i EXTENSO, arredondada as uni-
dades.
Reprovado
{menos de 10 valores) ]
ADMISSAO

ADMITIDO ou EXCLUIDOQO com a centilagem entre parénteses.
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O MEU SERVICO DE EXAMES

1= Vigilancia

Més Dias
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Junho
»

v ® " v e v v e

Julho

v % ®» v v e v .
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v v v @

* T e v v v v e e

v v v v v v

Ciclo L. H. P,

L.
C.

o,

. P.
. N.
Redac
Ditado
Desenho
Aritmética
Redacgio
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Desenho
Aritmética

g
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R B ’ (2.0) (=
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=)
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LA PP SR [N DUPUIUI A »
Julbo-Agosto | b ] Admissio
Junlo-A.nosto _______________________________ »
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